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პრეზენტაცია

ახა­ლი­იდე­ე­ბის,­პრო­ექ­ტე­ბის,­პრო­დუქ­ტე­ბის,­საქ­მი­ა­ნო­ბე­ბის­და­სხვა­სი­ახ­ლე­ე­ბის­შე­სა­
ხებ­ინ­ფორ­მა­ცი­ის­გად­მო­სა­ცე­მად­ადა­მი­ა­ნე­ბი­ხში­რად­მი­მარ­თა­ვენ­პრე­ზენ­ტა­ცი­ას.­პრე­
ზენ­ტა­ცია­არის­რა­ი­მე­თე­მის­სა­ზო­გა­დო­ე­ბის­წი­ნა­შე­წარ­დ­გე­ნის­პრო­ცე­სი,­რომ­ლის­მი­ზა­
ნია­მსმე­ნე­ლის­თ­ვის­ინ­ფორ­მა­ცი­ის­მი­წო­დე­ბა­გა­სა­გე­ბი­და­სა­ინ­ტე­რე­სო­ფორ­მით.­

ადა­მი­ა­ნი­ინ­ფორ­მა­ცი­ას­უკეთ­აღიქ­ვამს,­თუ­ის­ვი­ზუ­ა­ლუ­რად­არის­გა­ფორ­მე­ბუ­ლი.­სწო­
რედ­ამი­ტომ,­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ეფექ­ტუ­რად­წარ­დ­გე­ნი­სათ­ვის­იყე­ნე­ბენ­სხვა­დას­ხ­ვა­ვი­ზუ­ა­
ლურ­მა­სა­ლას:­სქე­მებს,­სუ­რა­თებს,­ცხრი­ლებს,­დი­აგ­რა­მებს­და­ა.შ.­

დღეს,­ციფ­რულ­ერა­ში,­ფარ­თოდ­გა­მო­ი­ყე­ნე­ბა­ელექ­ტ­რო­ნულ­ფორ­მატ­ში­მომ­ზა­დე­ბუ­
ლი­პრე­ზენ­ტა­ცი­ე­ბი,­რომ­ლის­შექ­მ­ნის­სა­შუ­ა­ლე­ბა­საც­გაძ­ლევს­კომ­პა­ნია­Microsoft­ის­
პროგ­რა­მა­PowerPoint.­მი­სი­სა­შუ­ა­ლე­ბით­შენ­შეძ­ლებ­სა­ინ­ტე­რე­სო­და­ეფექ­ტუ­რი­პრე­
ზენ­ტა­ცი­ე­ბის­მომ­ზა­დე­ბას.­

საპრეზენტაციო პროგრამა 
პროგ­რა­მის­გა­სახ­ს­ნე­ლად­Start­ მე­ნი­უ­ში­ მო­ძებ­ნე­MS PowerPoint 2016­ის­
პიქ­ტოგ­რა­მა­და­ერ­თხელ­და­აწ­კა­პუ­ნე.­

პროგ­რა­მა­ PowerPoint 2016­ის­ საპ­რე­ზენ­
ტა­ციო­ფა­ი­ლი­–­სლა ი დე ბის­–­ფურ­ც­ლე­ბის­
ერ­თობ­ლი­ო­ბა­ა.­თი­თო­ე­ულ­სლა­იდ­ში­შე­გიძ­
ლია­ ტექ­ს­ტე­ბის,­ სუ­რა­თე­ბის,­ ცხრი­ლე­ბის,­
ფი­გუ­რე­ბის,­სქე­მე­ბის,­დი­აგ­რა­მე­ბის­ჩას­მა.­

PowerPoint 2016­ის­ პროგ­რა­მის­ გახ­ს­ნის­
თა­ნა­ვე­ ეკ­რან­ზე­ გა­მოჩ­ნ­დე­ბა­ შაბ­ლო­ნე­ბის­
ჩა­მო­ნათ­ვა­ლი.­ აირ­ჩიე­ შაბ­ლო­ნი:­ცა რი ე ლი 
პრე ზენ ტა ცია (Blank Presentation).­ გა­იხ­ს­
ნე­ბა­პირ­ვე­ლი­სლა­ი­დი,­რო­მე­ლიც­პრე­ზენ­
ტა­ცი­ის­სა­თა­უ­რის­და­ქვე­სა­თა­უ­რის­და­სა­წე­რად­გა­მო­ი­ყე­ნე­ბა.

სლაიდების სამართავი 
პანელი

სტატუსის ზოლი

სამუშაო ფურცელი ­ 
სლაიდი

ჩანართები სხვადასხვა 
ბრძანებით
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პრეზენტაციის დიზაინი
პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­შექ­მ­ნი­სას­მნიშ­ვ­ნე­ლო­ვა­ნია­ყუ­რადღე­ბა­მი­აქ­ციო­მის­დი­ზა­ინს.­პროგ­რა­
მა­PowerPoint­ი­სლა­ი­დე­ბის­თ­ვის­დი­ზა­ი­ნის­მზა­ფორ­მებს­გთა­ვა­ზობს.­მათ­შე­სარ­ჩე­ვად­
დი ზა ი ნი (Design)­ჩა­ნარ­თის­თე მე ბი (Themes)­ჯგუ­ფი­დან­აირ­ჩიე­ერ­თ­­ერ­თი­თე­მა.

დი­ზა­ი­ნის­ყვე­ლა­თე­მის­სა­ნა­ხა­ვად­და­აწ­კა­პუ­ნე­ჯგუ­ფის­მარ­ჯ­ვე­ნა­კუთხე­ში­მო­თავ­სე­ბულ­
ღი­ლაკს.­

თე­მის­ არ­ჩე­ვის­ შემ­დეგ­დი ზა ი ნი (Design)­ ჩა­ნარ­თის­ ვა რი ან­
ტი (Variants)­ჯგუ­ფი­დან­შე­საძ­ლე­ბე­ლია­თე­მის­სხვა­ვა­რი­ან­ტის­
შერ­ჩე­ვა.

სა­სურ­ვე­ლი­ა,­დი­ზა­ი­ნი­შე­ნი­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­თ­ვის­სლა­ი­დებ­ზე­მუ­შა­ო­ბის­დაწყე­ბამ­დე­შე­
არ­ჩი­ო,­თუმ­ცა­მი­სი­შეც­ვ­ლა­მუ­შა­ო­ბის­პრო­ცეს­შიც­შე­გიძ­ლი­ა.­

დი ზა ი ნი­(Design) ჩა­ნარ­თის­ჯგუ­ფი­დან­მორ გე ბა (Customize)­შე­გიძ­ლია­
გან­საზღ­ვ­რო­სლა­ი­დის­ზო­მა­და­სლა­ი­დის­ფო­ნი.­

შექ მე ნი პრე ზენ ტა ცი ის პირ ვე ლი სლა ი დი სა ქარ თ ვე ლოს 
ეროვ ნუ ლი პარ კე ბის შე სა ხებ.

1.­პირველ­სლაიდზე­დაწერე­პრეზენტაციის­სათაური­და­ქვესათაური;

2.­შეარჩიე­დიზაინის­თემა­Crop­და­თემის­ვარიანტი­ნიმუშის­მიხედვით.

ივარჯიშე!
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ახალი სლაიდის ჩასმა
ახა­ლი­სლა­ი­დის­და­სა­მა­ტებ­ლად­ჩა­მო­შა­ლე­საწყი სი (Home)­ჩა­
ნარ­თის­ ბრძა­ნე­ბა­ ახა ლი სლა ი დი (New Slide).­ ჩა­მო­ნათ­ვა­ლი­
დან­შე­არ­ჩიე­სლა­ი­დის­სა­სურ­ვე­ლი­მა­კე­ტი.­მა­კე­ტის­შერ­ჩე­ვი­სას­
გა­ით­ვა­ლის­წი­ნე,­თუ­რა­სა­ხის­ინ­ფორ­მა­ცი­ის­გან­თავ­სე­ბას­აპი­რებ­
სლა­იდ­ზე.

გა­ვაგ­რ­ძე­ლოთ­პრე­ზენ­ტა­ცი­ა­ზე­მუ­შა­ო­ბა.­პრე­ზენ­ტა­ცი­ას­ეროვ­ნუ­
ლი­პარ­კე­ბის­შე­სა­ხებ­და­ა­მა­ტე­ორი­ახა­ლი­სლა­ი­დი­–­სა თა უ რი 
და შიგ თავ სი (Title and Content)­და­მო­ცე­მუ­ლი­ნი­მუ­შის­მი­ხედ­
ვით­გა­ა­ფორ­მე.

სურათის ჩასმა სლაიდზე
სლა­ი­დე­ბი­შე­გიძ­ლია­სუ­რა­თე­ბით­გა­ა­ფორ­მო.­სლა­იდ­ზე­სუ­
რა­თის­ჩა­სას­მე­ლად­აირ­ჩიე­ჩას მა (Insert)­ჩა­ნარ­თის­ნა ხა ტე­
ბი­ჯგუ­ფი­დან­ბრძა­ნე­ბა­სუ რა თე ბი (Pictures)­ან­სუ რა თე ბი 
ინ ტერ ნე ტი დან (Online Pictures).

ინ­ტერ­ნეტ­ში­ მო­ი­ძიე­ სა­ქარ­თ­ვე­ლოს­ რუ­კა­ ეროვ­ნუ­ლი­ პარ­კე­ბის­ შე­სა­ხებ­ და­ შენ­ მი­
ერ­ შექ­მ­ნილ­ მე­სა­მე­ სლა­იდ­ზე­ ჩას­ვი­ ნი­მუ­შის­ მი­ხედ­ვით.­ მე­ოთხე­ სლა­ი­დის­თ­ვის­ აირ­
ჩიე­მა­კე­ტი­–­სუ რა თი წარ წე რას თან (Picture with Caption).­სლა­იდ­ზე­ჩას­ვი­ალ­გე­თის­
ეროვ­ნუ­ლი­ პარ­კის­ სუ­რა­თი­ მა­კეტ­ზე­ არ­სე­ბულ­ღი­ლაკ­ზე­ –­სუ რა თე ბი­ (Pictures)­
დაწ­კა­პუ­ნე­ბით­და­გა­ა­ფორ­მე­სლა­ი­დი­ტექ­ს­ტით­ნი­მუ­შის­შე­სა­ბა­მი­სად.

PowerPoint პროგ რა მა ში ტექ ს ტის და სუ რა თე ბის და ფორ მა­
ტე ბის ბრძა ნე ბე ბის გა მო ყე ნე ბა ისე ვე შე გიძ ლი ა, რო გორც 
ამას პროგ რა მა Microsoft Word­ში აკე თებ.

ყურადღება 
მიაქციე!

2 3
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პრეზენტაციის შენახვა და გახსნა
საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­პროგ­რა­მა­ში­უკ­ვე­შექ­მე­ნი­ოთხი­სლა­ი­დი.­ვნა­ხოთ,­რო­გორ­შე­იძ­ლე­ბა­
მი­სი­შე­ნახ­ვა.­ამი­სათ­ვის:

აირ­ჩიე­ფა ი ლი (File)­ჩა­ნარ­თის­შე ნახ­
ვა (Save) ბრძა­ნე­ბა;

მა­­უ­­სის­ ღი­­ლაკ­­­ზე­ორ­­­ჯერ­დაწ­კა­პუ­ნე­
ბით­აირ­­­ჩიე­ბრძა­­ნე­­ბა­–­ეს კომ   პი  უ  ტე ­
რი (This PC);

მო­ი­ფიქ­რე­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­სა­ხე­ლი,­მა­
გა­ლი­თად,­ „ეროვნული პარ კე ბი“­ და­
ჩა­წე­რე­ველ­ში­ფა ი ლის სა ხე ლი (File 
Name);

დააჭირე­ღილაკს­შენახვა (Save).

შენახული­პრეზენტაციის­გასახსნელად:

აირ­ჩიე­ფა ი ლი (File)­ჩა­ნარ­თის­გახ ს­
ნა (Open)­ბრძა­ნე­ბა;

მა­უ­სის­ ღი­ლაკ­ზე­ ორ­ჯერ­დაწ­კა­პუ­ნე­­
ბით­აირ­ჩიე­ბრძა­ნე­ბა­–­ეს კომ პი უ ტე­
რი (This PC);

მო­ძებ­ნე­შე­ნი­ფა­ი­ლი­და­და­ა­ჭი­რე­ღი­
ლაკს­გახ ს ნა (Open).

მოქმედებები სლაიდებზე 
პრე­ზენ­ტა­ცი­ა­ზე­მუ­შა­ო­ბი­სას­შე­საძ­ლოა­დაგ­ჭირ­დეს­სლა­ი­დის­გა­და­ად­გი­ლე­ბა,­დუბ­ლი­
რე­ბა,­სლა­ი­დის­მა­კე­ტის­შეც­ვ­ლა,­წაშ­ლა­და­სხვა.

სლა­ი­დებ­ზე­მოქ­მე­დე­ბე­ბის­შე­სას­რუ­ლებ­ლად­სლა ი დე ბის სა მარ თავ 
პა ნელ ზე,­სლა­ი­დის­კონ­ტექ­ს­ტუ­რი­მე­ნი­უ­დან­აირ­ჩიე­ბრძა­ნე­ბა:

ახალი სლაიდი (New Slide)­–­ახალი­სლაიდის­ჩასასმელად.

სლა ი დის დუბ ლი რე ბა (Duplicate Slide)­–­სლა­ი­დის­და­სა­კო­პი­რებ­
ლად;

სლაიდის წაშლა (Delete Slide)­–­სლაიდის­წასაშლელად;

განლაგება (Layout)­–­სლაიდის­მაკეტის­შესაცვლელად;

სლა­ი­დე­ბის­ თან­მიმ­დევ­რო­ბის­ შე­საც­ვ­ლე­ლად­ მა­უ­სის­ სა­შუ­ა­ლე­ბით­
გა­და­ა­ად­გი­ლე­ისი­ნი­სლა­ი­დე­ბის­სა­მარ­თავ­პა­ნელ­ზე.
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პრეზენტაციაზე მუშაობისას გაითვალისწინე:

სლა­ი­დებ­ზე­ მო­ა­თავ­სე­ ძი­რი­თა­დი­ და­ სა­ინ­ტე­რე­სო­ ინ­ფორ­მა­ცი­ა.­ და­ნარ­ჩენ­ზე­ კი­
პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­წარ­დ­გე­ნი­სას­ისა­უბ­რე;

სლა­იდს­ისე­თი­ფო­ნი­შე­ურ­ჩი­ე,­რომ­მას­ზე­მო­თავ­სე­ბუ­ლი­ტექ­ს­ტე­ბი,­სუ­რა­თე­ბი,­
სქე­მე­ბი­და­ა.შ.­კარ­გად­გა­მოჩ­ნ­დეს;

ყო­ვე­ლი­სლა­ი­დი­სათ­ვის­ერ­თი­და­იგი­ვე­დი­ზა­ი­ნი­გა­მო­ი­ყე­ნე,­რომ­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­
მთლი­ა­ნო­ბა­არ­და­ირ­ღ­ვეს;

სათაურებს­შეურჩიე­ერთი­და­იგივე­ზომის­ფონტი­და­მდებარეობა;

თუ­გინ­და,­ტექ­ს­ტი­ად­ვი­ლად­აღ­საქ­მე­ლი­იყოს­შე­ნი­მსმე­ნე­ლე­ბი­სათ­ვის,­თი­თო­ე­
ულ­სლა­იდ­ზე­მცი­რე­ტექ­ს­ტი­და­ცო­ტა­სუ­რა­თი­ჩას­ვი;

სურათები­შეუსაბამე­სლაიდის­სათაურსა­და­ტექსტებს;

პრეზენტაციაში­ყოველთვის­მიუთითე­გამოყენებული­ლიტერატურა.

და ას რუ ლე პრე ზენ ტა ცია სა ქარ თ ვე ლოს ეროვ ნუ ლი პარ კე­
ბის შე სა ხებ ნი მუ შის მი ხედ ვით და შე ი ნა ხე.

პრეზენტაციის ჩვენებაზე გაშვება – Slide Show
აუდი­ტო­რი­ის­ წი­ნა­შე­ პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ წარ­სად­გე­ნად­ დაგ­ჭირ­დე­ბა­ საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­ ფა­
ი­ლის­ ჩვე­ნე­ბის­რე­ჟიმ­ზე­ ჩარ­თ­ვა.­ პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ გაშ­ვე­ბა­ შე­საძ­ლე­ბე­ლია­ სლა იდ ­ შოუ 
(Slide Show)­ჩა­ნარ­თის­სლა იდ ­ შო უს დაწყე ბა (Start Slide Show)­ჯგუ­ფის­ბრძა­ნე­ბე­ბით.

ივარჯიშე!

პრეზენტაციის ჩვენება 
პირველი სლაიდიდან

პრეზენტაციის ჩვენება 
აქტიური სლაიდიდან

პრეზენტაციის ჩვენება შერჩეული 
სლაიდებით

+

პრეზენტაციის ჩვენებაზე გაშვება პირველი 
სლაიდიდან

პრეზენტაციის ჩვენებაზე გაშვება აქტიური 
სლაიდიდან

პრეზენტაციის ჩვენების შეწყვეტა
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პრეზენტაციის წარდგენისას გაითვალისწინე:

წი­ნას­წარ­მო­ემ­ზა­დე­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­თ­ვის.­გა­ით­ვა­ლის­წი­ნე­აუდი­ტო­რია­ვის­თ­ვი­საც­
აკე­თებ­პრე­ზენ­ტა­ცი­ას;

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­დაწყე­ბამ­დე­მო­ამ­ზა­დე­საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­გა­რე­მო­და­ტექ­ნი­კუ­რი­სა­
შუ­ა­ლე­ბე­ბი;

სა­უბ­რის­დაწყე­ბამ­დე­წა­რუდ­გი­ნე­მსმე­ნე­ლებს­სა­კუ­თა­რი­თა­ვი;

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­და­საწყის­ში­მოკ­ლედ­აუხ­სე­ნი­აუდი­ტო­რი­ას,­თუ­რა­ზე­აპი­რებ­სა­უ­
ბარს.­გა­მო­ყა­ვი­ძი­რი­თა­დი­მიზ­ნე­ბი;

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­დროს­ისა­უბ­რე­გა­სა­გე­ბად­და­და­მა­ჯე­რებ­ლად,­ეცა­დე­ტექ­ს­ტე­ბი­არ­
წა­ი­კითხო­სლა­ი­დე­ბი­დან;

სა­უბ­რი­სას­ხა­ზი­გა­უს­ვი­ძი­რი­თად­აზ­რებს­და­იდე­ებს;

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­დროს­და­ამ­ყა­რე­კავ­ში­რი­აუდი­ტო­რი­ას­თან,­და­უს­ვი­მათ­კითხ­ვე­ბი;

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­და­სას­რულს­შე­ა­ჯა­მე­პრე­ზენ­ტა­ცია­და­მად­ლო­ბა­გა­და­უ­ხა­დე­აუდი­
ტო­რი­ას;

პრეზენტაციის­შემდეგ­უპასუხე­აუდიტორიის­შეკითხვებს.

მო ი ძიე სხვა დას ხ ვა სატ რან ს პორ ტო სა შუ ა ლე ბა ზე სა ინ ტე­
რე სო ფაქ ტე ბი და ნი მუ შის შე სა ბა მი სად შექ მე ნი პრე ზენ ტა­
ცია „სატრანსპორტო სა შუ ა ლე ბე ბი“.

ივარჯიშე!
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ფოტოალბომი

პროგ­რა­მა­PowerPoint­ი­სა­შუ­ა­ლე­ბას­გაძ­ლევს­მარ­ტი­ვად­და­ძა­ლი­ან­სწრა­ფად­შექ­მ­
ნა­ციფ­რუ­ლი­ფო­ტო­ალ­ბო­მი.­ამი­სათ­ვის­სა­ჭი­როა­წი­ნას­წარ­მო­აგ­რო­ვო­სუ­რა­თე­ბი­შენს­
კომ­პი­უ­ტერ­ში.­ფო­ტო­ალ­ბო­მის­შე­საქ­მ­ნე­ლად:

აირ­ჩიე­ ჩას მა (Insert)­ ჩა­ნარ­თის­ ნა ხა ტე ბი (Images)­ ჯგუ­
ფის­ ბრძა­ნე­ბა­ ფო ტო ალ ბო მი /ა ხა ლი ფო ტო ალ ბო მი (Photo 
Album/New Photo Album...);­

გახ­ს­ნილ­ფან­ჯა­რა­ში­აირ­ჩიე­ღი­ლა­კი­ფა­
ი ლი/ დის კი (File/Disk...).­ კომ­პი­უ­ტერ­ში­
მო­ძებ­ნე­ და­ მო­ნიშ­ნე­ სუ­რა­თე­ბი.­ ჩას მა 
(Insert)­ღი­ლა­კით­გად­მო­ი­ტა­ნე­სუ­რა­თე­
ბი­ფო­ტო­ალ­ბომ­ში;

ფო­ტო­ალ­ბო­მის­ შე­საქ­მ­ნე­ლად­ და­ა­ჭი­რე­
ღი­ლაკს­შექ მ ნა (Create).

ფან­ჯა­რა­ში­ფო ტო ალ ბო მი (Photo Album) შე­
გიძ­ლია­ გა­უ­კე­თო­წარ­წე­რე­ბი­ სლა­ი­დებს­ ყო­
ვე­ლი­ სუ­რა­თის­ ქვე­მოთ,­ შე­არ­ჩიო­ რამ­დე­ნი­
სუ­რა­თი­გან­ლაგ­დეს­სლა­იდ­ზე,­ჩარ­ჩოს­ფორ­მა­და­სხვ.

ფო­ტო­ალ­ბო­მის­რე­დაქ­ტი­რე­ბის­თ­ვის­აირ­ჩიე­ჩას მა­ჩა­ნარ­თის­ნა ხა­
ტე ბი­ჯგუ­ფის­ბრძა­ნე­ბა­–­ფო ტო ალ ბო მი/ ფო ტო ალ ბო მის რე დაქ ტი­
რე ბა.

შექ­მ­ნილ­ ფო­ტო­ალ­ბომს­ შე­გიძ­ლია­ შე­ურ­ჩიო­ დი­ზა­ი­ნი,­ და­ა­მა­ტო­
სლა­ი­დე­ბი­და­სხვა.

შექ მე ნი შე ნი საყ ვა რე ლი ქა ლა ქის, რა ი ო ნის, სოფ ლის ან 
და ბის ფო ტო ალ ბო მი.

ივარჯიშე!
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ცხრილები და დიაგრამები პრეზენტაციაში

ცხრილების ჩასმა სლაიდზე
გა­იხ­სე­ნე,­რა­არის­ცხრი­ლი­და­რო­გორ­ქმნი­მას­ტექ­ს­ტურ­რე­დაქ­ტორ­ში.­საპ­რე­ზენ­ტა­
ციო­ფა­ილ­ში­ცხრი­ლის­ჩას­მა­და­და­ფორ­მა­ტე­ბა­ისე­ვე­შე­გიძ­ლი­ა,­რო­გორც­ამას­პროგ­
რა­მა­Microsoft Word­ში­აკე­თებ.

სლაიდზე­ცხრილის­ჩასმა­შესაძლებელია:

ჩასმა­ჩანართის­ბრძანებით­–­ცხრილი (Tables);

სლა­ი­დის­მა­კეტ­ზე­მო­თავ­სე­ბუ­ლი­ღი­ლა­კით­–­ცხრი ლის ჩას­ მა (Insert 
Table).

და­აკ­ვირ­დი­ქვე­მოთ­მო­ცე­მულ­ცხრილს.­მას­ში­წარ­მოდ­გე­ნი­ლია­ინ­ფორ­მა­ცია­2017­2023­
წლებ­ში­წყლის­სპორ­ტულ­სა­ხე­ო­ბებ­ში­მსოფ­ლიო­შე­ჯიბ­რის­გან­რი­გის­შე­სა­ხებ.­შე­ე­ცა­დე­
ეს­ცხრი­ლი­საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­სლა­იდ­ზე­გა­ნა­თავ­სო.

სლაიდზე­ცხრილის­ჩასასმელად­შემდეგი­მოქმედებები­შეასრულე:

აირჩიე­ჩასმა­ჩანართის­ბრძანება­–­ცხრილი;

მა­უ­სის­დახ­მა­რე­ბით­ცხრი­ლის­ბა­დე­ზე­მო­ნიშ­ნე­სა­მი­სვე­ტი­და­ხუ­
თი­სტრი­ქო­ნი­და­ცხრი­ლის­ჩას­მა­სლა­იდ­ზე­და­ა­ფიქ­სი­რე­მა­უ­სით.

სლაიდზე­ცხრილი­დაიხაზება.

ცხრი­ლის­დი­ზა­ი­ნი­სლა­ი­დის­დი­ზა­ინ­ზეა­და­მო­კი­დე­ბუ­ლი.­სტრი­ქო­ნე­ბი­სა­
და­სვე­ტე­ბის­ფე­რე­ბი­ სლა­ი­დის­დი­ზა­ი­ნის­შე­სა­ბა­მი­სად­ავ­ტო­მა­ტუ­რად­
ფორ­მ­დე­ბა.­შე­გიძ­ლია­გა­მო­ი­ყე­ნო­უკ­ვე­ნას­წავ­ლი­ბრძა­ნე­ბე­ბი­და­ცხრი­
ლი­შე­ნი­გე­მოვ­ნე­ბით­გა­ა­ფორ­მო.­

წელი თარიღი ადგილმდებარეობა

2017 წელი 14­30 ივლისი ბუდაპეშტი, უნგრეთი

2019 წელი 12­28 ივლისი გუანჯუ, სამხრეთ კორეა

2021 წელი 16 ივლისი ­ 1 აგვისტო ფუკუოკა, იაპონია

2023 წელი 6 – 22 ოქტომბერი დოჰა, კატარი
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მო ი ძიე ინ ფორ მა ცია ინ ტერ ნეტ ში და შექ მე ნი პრე ზენ ტა ცია 
წყლის სპორ ტულ სა ხე ო ბებ ში მსოფ ლიო შე ჯიბ რის შე სა ხებ, 
პრე ზენ ტა ცი ა ში გა მო ი ყე ნე შენ მი ერ შექ მ ნი ლი ცხრი ლი.

დიაგრამების ჩასმა სლაიდზე
ცხრილ­ში­წარ­მოდ­გე­ნი­ლი­რიცხ­ვი­თი­მო­ნა­ცე­მე­ბის­უკეთ­აღ­საქ­მე­ლად,­მა­თი­შე­და­რე­
ბი­სა­და­ანა­ლი­ზი­სათ­ვის­სა­უ­კე­თე­სო­გზაა­მო­ნა­ცე­მე­ბის­დი­აგ­რა­მის­სა­ხით­წარ­მოდ­გე­ნა.

და­აკ­ვირ­დი­ცხრილს.­მას­ში­მო­ცე­მუ­ლია­ინ­ფორ­მა­ცია­იმ­ორი­ქვეყ­ნის­შე­სა­ხებ,­რო­მელ­
თაც­წყლის­სპორ­ტუ­ლი­სა­ხე­ო­ბე­ბის­მსოფ­ლიო­ჩემ­პი­ო­ნა­ტებ­ში­2017­წლამ­დე­ყვე­ლა­ზე­
მე­ტი­მე­და­ლი­მო­ი­პო­ვეს.

თი თო ე უ ლი ქვეყ ნის მი ერ მო პო ვე ბუ ლი მედ ლე ბის რა ო დე ნო­
ბა წარ მო ვად გი ნოთ დი აგ რა მის სა ხით:

აირ­ჩიე­ ჩას მა­ ჩა­ნარ­თის­ ბრძა­ნე­ბა­ –­
დი აგ რა მა (Chart);

გა­მო­სულ­ ფან­ჯა­რა­ში­ შე­არ­ჩიე­ დი­
აგ­რა­მის­ტი­პი,­მა­გა­ლი­თად:­გის ტოგ­
რა მა (Column).­ მო­ნიშ­ნე­ ამ­ კა­ტე­
გო­რი­ი­დან­ სა­სურ­ვე­ლი­ ნი­მუ­ში­ და­
და­აწ­კა­პუ­ნე­ღი­ლაკს­–­კარ გი.

სლა­იდ­ში­ გან­თავ­ს­დე­ბა­ დი­აგ­რა­მა,­
მის­ზე­მოთ­კი­გა­მოჩ­ნ­დე­ბა­ცხრი­ლის­
ფან­ჯა­რა,­რო­მელ­შიც­დი­აგ­რა­მის­ასა­
გე­ბად­სა­ჭი­რო­მო­ნა­ცე­მე­ბი­უნ­და­ჩა­
წე­რო.­

მო­ნა­ცე­მე­ბის­ შე­ტა­ნის­ შემ­დეგ­ გან­საზღ­ვ­რე­ შენ­ მი­ერ­ შე­ტა­ნი­ლი­ მო­
ნა­ცე­მე­ბის­დი­ა­პა­ზო­ნი,­ამი­სათ­ვის­ნი­მუ­შის­შე­სა­ბა­მი­სად­გა­და­ა­ნაც­ვ­ლე­
ლურ­ჯი­ჩარ­ჩო­მა­უ­სის­სა­შუ­ა­ლე­ბით.

მონაცემების­შეტანის­შემდეგ­დახურე­ცხრილის­ფანჯარა.

ივარჯიშე!

ქვეყანა ოქრო ვერცხლი ბრინჯაო

აშშ 253 193 140

ჩინეთი 130 95 71

გააკეთე ჩემთან 
ერთად!
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ცხრილში­შეტანილი­მონაცემები­დიაგრამაზე­აისახება.

დი­აგ­რა­მის­ფე­რე­ბის,­სტი­ლი­სა­და­ფორ­მის­შე­საც­ვ­ლე­ლად­გა­მო­ი­ყე­ნე­და­მა­ტე­ბი­თი­ჩა­
ნარ­თი­–­დი აგ რა მის ხელ საწყო ე ბი (Chart Tools): დი ზა ი ნი (Design) და ფორ მა ტი (For-
mat),­რო­მე­ლიც­დი­აგ­რა­მის­მო­ნიშ­ვ­ნის­შემ­დეგ­ჩნდე­ბა.

დი­აგ­რა­მა­ზე­ მო­ნა­ცე­მე­ბის­შე­საც­ვ­ლე­ლად­გა­მო­ი­ყე­ნე­დი აგ რა მის 
ხელ საწყო ე ბი/ დი ზა ი ნი­და­მა­ტე­ბი­თი­ჩა­ნარ­თის­ბრძა­ნე­ბა­–­მო ნა­
ცემ თა რე დაქ ტი რე ბა/ მო ნა ცემ თა რე დაქ ტი რე ბა (Edit Data).

დი­აგ­რა­მის­ჩას­მა­ასე­ვე­შე­გიძ­ლია­სლა­ი­დის­მა­კეტ­ზე­მო­თავ­სე­ბუ­ლი­ღი­ლა­
კით­–­დი აგ რა მის ჩას მა (Insert Chart).

SmartArt გრაფიკა
SmartArt­გრა­ფი­კა­ინ­ფორ­მა­ცი­ის­ორ­გა­ნი­ზე­ბუ­ლად­წარ­მოდ­გე­ნის­ერ­თ­­ერ­თი­სა­შუ­ა­ლე­
ბა­ა.­

სლაიდზე­SmartArt­ის­ჩასასმელად­შეასრულე­მოქმედებები:

აირჩიე­ჩასმა­ჩანართის­ბრძანება­–­SmartArt;

გახ­ს­ნილ­ფან­ჯა­რა­ში­მო­ნიშ­ნე­სა­სურ­ვე­
ლი­ სქე­მა,­ მა­გა­ლი­თად:­ გა და ნაც ვ ლე­
ბუ ლი სუ რა თის სა თა უ რის სია (Bend-
ing Picture Caption List);

დააწკაპუნე­ღილაკზე­კარგი.­

შერჩეული­სქემა­სლაიდზე­განთავსდება.
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სქე­მა­ში­შე­გიძ­ლია­ტექ­ს­ტის­და­სუ­რა­თის­ჩას­მა.­ტექ­ს­ტის­ჩა­სას­მე­ლად­და­აწ­კა­პუ­ნე­ტექ­
ს­ტურ­არე­ში­და­ჩა­წე­რე­ტექ­ს­ტი,­ხო­ლო­­სუ­რა­თის­და­სა­მა­ტებ­ლად­სქე­მა­ზე­მო­ცე­მუ­ლი­
სუ­რა­თის­გა­მო­სა­ხუ­ლე­ბას­და­აწ­კა­პუ­ნე.

სქე­მის­მარ­ცხე­ნა­მხა­რეს­მო­თავ­სე­ბულ­ღი­ლაკ­ზე­დაწ­კა­პუ­ნე­ბით­გა­იხ­ს­ნე­ბა­და­მა­ტე­ბი­თი­
არე,­რომ­ლი­თაც­შე­გიძ­ლი­ა:

დაამატო­ახალი­ფიგურა­Enter­კლავიშზე­დაჭერით;

წაშალო­ზედმეტი­ფიგურა;

დაამატო­სასურველი­ინფორმაცია.

სქე­მის­ფე­რე­ბის,­გან­ლა­გე­ბის,­სტი­ლის­შე­საც­ვ­ლე­ლად­გა­მო­ი­ყე­ნე­და­მა­ტე­ბი­თი­ჩა­ნარ­
თი­–­SmartArt­ის ხელ საწყო ე ბი:­დი ზა ი ნი­და­ფორ მა ტი,­რო­მე­ლიც­სქე­მის­მო­ნიშ­ვ­ნის­
შემ­დეგ­ჩნდე­ბა.

SmartArt ხელ საწყო ე ბი/ დი ზა ი ნი­და­მა­ტე­ბი­თი­ჩა­ნარ­
თის­გრა ფი კის შექ მ ნა (Create Graphic)­ჯგუ­ფი­სა­შუ­
ა­ლე­ბას­გაძ­ლევს­მარ­ტი­ვად­მარ­თო­SmartArt­სქე­მის­
ფი­გუ­რე­ბი:­შეც­ვა­ლო­იერარ­ქი­ის­დო­ნე­ან­ფი­გუ­რე­ბის­თან­მიმ­დევ­რო­ბა,­სქე­მას­და­ა­მა­ტო­
ახა­ლი­ფი­გუ­რა­და­სხვ.

ქვე მოთ მო ცე მუ ლი ნი მუ შის მი ხედ ვით სლა იდ ზე შექ მე ნი 
SmartArt სქე მა კონ ტი ნენ ტე ბის შე სა ხებ.

ივარჯიშე!
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ანიმაციები

იმი­სათ­ვის,­რომ­შე­ნი­პრე­ზენ­ტა­ცია­მე­ტად­სა­ინ­ტე­რე­სო­და­ეფექ­ტუ­რი­გახ­დეს,­შე­გიძ­
ლია­ანი­მა­ცი­ე­ბი­გა­მო­ი­ყე­ნო.­საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­ფა­ილ­ში­ანი­მა­ცი­ის­ფუნ­ქ­ცია­ქმნის­ვი­ზუ­
ა­ლურ­და­ხმო­ვან­ეფექ­ტებს,­რო­მე­ლიც­სლა­ი­დებს­ან­სლა­ი­დის­ობი­ექ­ტებს­შე­გიძ­ლია­
და­ურ­თო.­

სლაიდის გადასვლის ეფექტები
პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ჩვე­ნე­ბის­დროს­სლა­ი­დი­დან­სლა­იდ­ზე­გა­და­სას­ვ­ლე­ლად­შე­გიძ­ლია­გა­მო­
ი­ყე­ნო­სპე­ცი­ა­ლუ­რი­ანი­მა­ცი­უ­რი­ეფექ­ტი.­შე­გიძ­ლია­აკონ­ტ­რო­ლო­სლა­ი­დი­დან­სლა­იდ­
ზე­გა­დას­ვ­ლის­ეფექ­ტი,­სიჩ­ქა­რე­და­და­ა­მა­ტო­ხმა.

სლა­ი­დი­დან­სლა­ი­დებ­ზე­გა­დას­ვ­ლის­სპე­ცი­ა­ლუ­რი­ეფექ­ტის­და­სა­მა­ტებ­ლად­გა­აქ­ტი­უ­
რე­ სლა­ი­დი­და­ აირ­ჩიე­გა დას ვ ლე ბი (Transitions)­ ჩა­ნარ­თის­ამ ცო ცი ა ზე გა დას ვ ლა 
(Transition to The Slide)­ჯგუფ­ში­მო­ცე­მუ­ლი­ეფექ­ტე­ბი.

სლა­ი­დის­გა­დას­ვ­ლის­მე­ტი­ეფექ­ტე­ბის­სა­ნა­ხა­ვად­და­აწ­კა­პუ­ნე­ჯგუ­ფის­მარ­ჯ­ვე­ნა­კუთხე­
ში­მო­თავ­სე­ბულ­ღი­ლაკს.­პროგ­რა­მა­გვთა­ვა­ზობს­გა­დას­ვ­ლის­მრა­ვალ­გ­ვარ­ეფექტს,­რო­
მე­ლიც­და­ყო­ფი­ლია­სამ­ძი­რი­თად­კა­ტე­გო­რი­ად:­უბ რა ლო (Subtle),­რთუ ლი (Exciting)­
და­დი ნა მი უ რი შიგ თავ სი (Dynamic Content).­მა­უ­სის­დახ­მა­რე­ბით­სლა­ი­დი­სათ­ვის­შე­
არ­ჩიე­ერ­თ­­ერ­თი­ეფექ­ტი,­მა­გა­ლი­თად:­გა ელ ვე ბა (Flash).

იმ­სლა­იდს,­რო­მელ­საც­ეფექტს­მი­ა­ნი­ჭებ,­სლა­ი­დე­ბის­პა­ნელ­ზე­სლა­ი­
დის­ნომ­რის­ქვეშ­გა­უჩ­ნ­დე­ბა­ვარ­ს­კ­ვ­ლა­ვი.­

გა­დას­ვ­ლის­ეფექ­ტის­შერ­ჩე­ვის­შემ­დეგ­შე­გიძ­ლია­ზო­გი­ერთ­
ეფექტს­გა­დას­ვ­ლის­მი­მარ­თუ­ლე­ბა­შე­უც­ვა­ლო.­ამი­სათ­ვის­გა­მო­ი­ყე­ნე­ბრძა­
ნე­ბა­ეფექ ტე ბის პა რა მეტ რე ბი (Effect Options).

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­სლა­იდ­­­შო­უს­რე­ჟიმ­ში­გაშ­ვე­ბამ­დე­შე­გიძ­ლია­შე­არ­ჩიო­სლა­
ი­დე­ბი­სათ­ვის­გა­და­სავ­ლის­და­მა­ტე­ბი­თი­პა­რა­მეტ­რე­ბი:

შეარჩიე ხმა

მიუთითე გადასვლის 
ეფექტის ხანგრძლივობა

არჩეული ეფექტების 
ყველა სლაიდზე მინიჭება

სლაიდიდან სლაიდზე 
ავტომატური გადასვლა 

მითითებული დროის 
გასვლის შემდეგ

სლაიდიდან სლაიდზე 
გადასვლა მაუსის 

საშუალებით
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ობიექტის ანიმაციები
საპ­რე­ზენ­ტა­ციო­ფა­ილ­ში­სლა­ი­დე­ბის­ცალ­კე­ულ­ობი­ექ­ტებ­ზე­შე­საძ­ლე­ბე­ლია­ანი­მა­ცი­ე­
ბის­და­მა­ტე­ბა,­რაც­კი­დევ­უფ­რო­ეფექ­ტურს­გახ­დის­შენს­პრე­ზენ­ტა­ცი­ას.­

სლაიდზე­ანიმაციის­დასამატებლად­მონიშნე­ობიექტი­და­შეასრულე­მოქმედებები:

აირ­ჩიე­ ანი მა ცი ე ბი (Animations) ჩა­ნარ­
თის­ანი მა ცია (Animation)­ჯგუფ­ში­მო­ცე­
მუ­ლი­ანი­მა­ცი­ე­ბი;

ანი­მა­ცი­ე­ბის­ ეფექ­ტე­ბი­და­ყო­ფი­ლია­ოთხ­
ჯგუ­ფად:­ შე სას ვ ლე ლი (Entrance),­ მახ­
ვი ლი (Emphasis),­ გა მოს ვ ლა (Exit)­ და­
მოძ რა ო ბის მდე ბა რე ო ბა (Motion Paths);­

სლა­ი­დის­ თე­მი­სა­ და­ მიზ­ნის­ გათ­ვა­ლის­
წი­ნე­ბით­შე­გიძ­ლია­ობი­ექ­ტებს­თი­თო­ე­ულ­
ჯგუ­ფი­დან­ გან­ს­ხ­ვა­ვე­ბუ­ლი­ ანი­მა­ცია­ შე­
ურ­ჩი­ო.­ მა­გა­ლი­თად­ შე სას ვ ლე ლი­ ჯგუ­
ფი­დან­ანი მა ცია სა ა თის ისა რი (Wheel).

ამ­ ანი­მა­ცი­ის­ შერ­ჩე­ვის­ შემ­დეგ­ ობი­ექ­ტი­ სა­ა­
თის­ის­რის­მი­მარ­თუ­ლე­ბით­ნელ­­­ნე­ლა­გა­მოჩ­ნ­დე­ბა.­შერ­ჩე­ულ­ანი­მა­ცი­ას­შე­გიძ­ლია­შე­
ურ­ჩიო­და­მა­ტე­ბი­თი­პა­რა­მეტ­რე­ბი­ბრძა­ნე­ბი­დან­ეფექ ტის პა რა მეტ რე ბი (Effect 
Options).

ობი­ექ­ტ­ზე­და­მა­ტე­ბულ­ანი­მა­ცი­ებს­გა­ნუ­საზღ­ვ­რე­დაწყე­ბის,­ხან­გ­რ­ძ­ლი­ვო­ბის,­და­
ყოვ­ნე­ბის­დრო­ჯგუ­ფი­დან­დრო ის შერ ჩე ვა (Timing).

ობი­ექ­ტებ­ზე­და­მა­ტე­ბუ­ლი­ანი­მა­ცი­ე­ბის­რე­დაქ­ტი­რე­ბი­სა­
და­მარ­თ­ვის­თ­ვის­გა­მო­ი­ყე­ნე­ანი მა ცი ე ბი­ჩა­ნარ­თის­გაძ­

ლი ე რე ბუ ლი ანი მა ცია (Advanced Animation)­ჯგუ­ფის­ბრძა­ნე­ბე­ბი.

ანი მა ცი ის სარ კ მე ლი (Animation Pane)­ბრძა­ნე­ბით­შე­გიძ­ლია­ანი­მა­ცი­ე­ბის­სა­მარ­თა­ვი­
პა­ნე­ლის­გახ­ს­ნა.­ეკ­რა­ნის­მარ­ჯ­ვე­ნა­მხა­რეს,­პა­ნელ­ზე,­გა­მოჩ­ნ­დე­ბა­ანი­მა­ცი­ე­ბი,­რომ­ლე­
ბიც­მიმ­დი­ნა­რე­სლა­ი­დის­ობი­ექ­ტებ­ზე­გაქვს­და­მა­ტე­ბუ­ლი.­ ამ­პა­
ნე­ლი­დან­მარ­ტი­ვად­შეძ­ლებ­ანი­მა­ცი­ის­წაშ­ლას,­თან­მიმ­დევ­რო­ბის­
შეც­ვ­ლას,­დრო­ის­სკა­ლის­ნახ­ვას­და­რე­დაქ­ტი­რე­ბას.

ანი­მა­ცი­ე­ბის­შეს­რუ­ლე­ბის­თან­მიმ­დევ­რო­ბა­მა­თი­და­მა­ტე­ბის­რი­გი­
თო­ბას­შე­ე­სა­ბა­მე­ბა.­თან­მიმ­დევ­რო­ბის­შე­საც­ვ­ლე­ლად­გა­და­ად­გი­ლე­
ანი­მა­ცია­მა­უ­სის­გა­მო­ყე­ნე­ბით.

თუ­გსურს­ანი­მა­ცი­ის­და­მა­ტე­ბი­თი­პა­რა­მეტ­რე­ბის­შერ­ჩე­ვა,­მო­ნიშ­ნე­
ანი­მა­ცია­და­და­აწ­კა­პუ­ნე­მარ­ჯ­ვე­ნა­მხა­რეს­მო­თავ­სე­ბულ­ისარს.­ჩა­
მო­ნათ­ვალ­ში­შე­გიძ­ლია­გან­საზღ­ვ­რო­ანი­მა­ცი­ის­შეს­რუ­ლე­ბის­პი­რო­ბა,­
ხან­გ­რ­ძ­ლი­ვო­ბა­და­სხვ.
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ერთ­ობი­ექ­ტ­ზე­გა­მო­ყე­ნე­ბუ­ლი­ანი­მა­ცი­ე­ბის­სხვა­ობი­ექ­ტ­ზე­გავ­რ­ცე­ლე­
ბა­მარ­ტი­ვად­შე­გიძ­ლია­ანი მა ცი ე ბი (Animations)­ჩა­ნარ­თის­ბრძა­ნე­ბით­
–­ანი მა ცი ის მხატ ვა რი (Animation Painter).

ამი­სათ­ვის­მო­ნიშ­ნე­ობი­ექ­ტი,­რო­მელ­საც­უკ­ვე­და­ა­მა­ტე­ანი­მა­ცი­ე­ბი,­ აირ­ჩიე­ბრძა­ნე­ბა­
ანი მა ცი ის მხატ ვა რი (Animation Painter).­და­აწ­კა­პუ­ნე­მა­უ­სი­იმ­ობი­ექტს,­რო­მელ­საც­
გინ­და­ავ­ტო­მა­ტუ­რად­და­ა­მა­ტო­შერ­ჩე­უ­ლი­ანი­მა­ცი­ე­ბი.

1.­ შექ­მე­ნი­ პრე­ზენ­ტა­ცია­ –­ „კომპიუტერის მოწყო ბი ლო ბე ბი“­
ქვე­მოთ­ მო­ცე­მუ­ლი­ ნი­მუ­შის­ მი­ხედ­ვით.­ სლა­ი­დებს­ გა­უ­კე­თე­
გა­დას­ვ­ლის­ეფექ­ტე­ბი,­ობი­ექ­ტებს­გა­უ­კე­თე­ანი­მა­ცი­ე­ბი.

2.­მო­ცე­მუ­ლი­ნი­მუ­შის­მი­ხედ­ვით­და­ას­რუ­ლე­პრე­ზენ­ტა­ცია­კონ­ტი­ნენ­ტე­ბის­
შე­სა­ხებ.­გა­მო­ი­ყე­ნე­დი­აგ­რა­მე­ბი­და­ანი­მა­ცი­ე­ბი.

ივარჯიშე!
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ბმული და მოქმედების ღილაკები

ინ­ტერ­ნეტ­ში­ვებ­გ­ვერ­დე­ბის­დათ­ვა­ლი­ე­რე­ბი­სას­ხში­რად­გხვდე­ბა­ჰი­პერ­ბ­მუ­ლე­ბი,­რო­
მელ­თა­სა­შუ­ა­ლე­ბი­თაც­სხვა­დას­ხ­ვა­ვებ­გ­ვერ­დი­ერ­თ­მა­ნეთს­უკავ­შირ­დე­ბა.­ჰი­პერ­ბ­მუ­ლის­
გა­მო­ყე­ნე­ბა­Powerpoint­შიც­შე­გიძ­ლი­ა.­მი­სი­სა­შუ­ა­ლე­ბით­ტექ­ს­ტი,­სუ­რა­თი,­ფი­გუ­რა­ან­
დი­აგ­რა­მა­შე­გიძ­ლია­იმა­ვე­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­სხვა­სლა­იდ­თან,­ფა­ილ­თან,­სა­ქა­ღალ­დეს­თან,­
ან­ვებ­გ­ვერ­დ­თან­და­ა­კავ­ში­რო.

გახ­სე­ნი­ შენ­ მი­ერ­ შექ­მ­ნი­ლი­ პრე­ზენ­ტა­ცია­ „კომპიუტერის 
მოწყო ბი ლო ბე ბი“­და­მე­ო­რე­სლა­იდ­ზე­ჩა­მოთ­ვ­ლი­ლი­მოწყო­
ბი­ლო­ბე­ბის­და­სა­ხე­ლე­ბე­ბი­ ბმუ­ლე­ბის­ სა­შუ­ა­ლე­ბით­ შე­სა­ბა­მის­
სლა­ი­დებს­და­ვუ­კავ­ში­როთ:

მონიშნე­ტექსტი­სისტემური ბლოკი;

აირ­ჩიე­ ჩას მა (Insert)­ ჩა­ნარ­თის­ ბმუ ლე ბი (Links)­ ჯგუ­ფის­
ბრძა­ნე­ბა­–­ბმუ ლი (Hyperlink);

გახ­ს­ნი­ლი­ფან­ჯ­რის­მარ­ცხე­ნა­პა­ნელ­ში­შე­არ­ჩიე­ბმუ­ლის­სა­ხე­
ო­ბა­–­განთ. დო კუ მენტ… (Place in This Document)

არე­ში­ად გი ლის არ ჩე ვა მო ცე მულ დო კუ მენ ტ ში (Select a place in this doc-
ument)­შე­არ­ჩიე­სლა­ი­დი,­რო­მელ­საც­მო­ნიშ­ნულ­ტექსტს­უკავ­ში­რებ­ბმუ­
ლის­სა­შუ­ა­ლე­ბით,­ჩვენს­შემ­თხ­ვე­ვა­ში,­სლა­ი­დი­სის ტე მუ რი ბლო კი;

შერჩეული­სლაიდი­სლაიდის გადახედვა (Slide preview)­არეში­გამოჩნდება;

დააწკაპუნე­ღილაკს­კარგი.­მონიშნულ­ტექსტზე­ბმული­შეიქმნება.

შექმენი­ბმულები­დანარჩენ­ტექსტზეც­და­შეინახე­პრეზენტაცია.

პრეზენტაციის­ ჩვენებისას­ თუ­ მაუსს­ ბმულიან­ ობიექტთან­ მიიყვან,­ კურსორი­
მიიღებს­ხელის­ფორმას.­მასზე­დაწკაპუნებით­ბმული­გაიხსნება.

ობიექტზე­ბმულის­გასაუქმებლად,­მისი­მონიშვნის­შემდეგ,­გამოიყენე­
კონტექსტური­ მენიუს­ ბრძანება­ –­ ბმულის ამოღება (Remove 
Hyperlink).

გააკეთე ჩემთან 
ერთად!
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გარ­და­ბმუ­ლე­ბი­სა,­მო­ნიშ­ნულ­ობი­ექტს­შე­გიძ­ლია­მი­ა­ნი­ჭო­მოქ­მე­დე­ბა,­რო­მე­ლიც­შეს­
რულ­დე­ბა­ობი­ექ­ტ­ზე­მა­უ­სის­დაწ­კა­პუ­ნე­ბის­ან­კურ­სო­რის­მი­ახ­ლო­ვე­ბი­სას.­მა­გა­ლი­თად,­
შე­გიძ­ლია­შემ­დეგ­სლა­იდ­ზე­გა­დას­ვ­ლა­ან­ახა­ლი­პროგ­რა­მის­გახ­ს­ნა­და­სხვ.

გახ­სე­ნი­ შენ­ მი­ერ­ შექ­მ­ნი­ლი­ პრე­ზენ­ტა­ცია­ „კომპიუტერის 
მოწყო ბი ლო ბე ბი“;

მე­სა­მე­ სლა­იდ­ზე­ „სისტემური­ ბლო­კი“­და­ხა­ტე­ფი­გუ­რა­ „მარცხენა­ ისა­რი“­
ჩას მა (Insert)­ჩა­ნარ­თის­ბრძა­ნე­ბით­–­ფი გუ რე ბი (Shapes);

მო­ნიშ­ნე­და­ხა­ტუ­ლი­ფი­გუ­რა­და­აირ­ჩიე­ჩას მა (Insert)­ჩა­ნარ­თის­
ბმუ ლე ბი (Links)­ჯგუ­ფის­ბრძა­ნე­ბა­–­მოქ მე დე ბა (Action);

გახ­ს­ნილ­ფან­ჯა­რა­ში­გა­აქ­ტი­უ­რე­ვე­ლი­ბმუ ლე ბი (Hy-
perlink to)­და­ჩა­მო­ნათ­ვალ­ში­აირ­ჩიე­–­წი ნა სლა ი­
დი (Previous Slide);

და­აწ­კა­პუ­ნე­ღი­ლაკს­კარ გი.­ფი­გუ­რა­ზე­შე­იქ­მ­ნა­ბმუ­
ლი;­

პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ჩვე­ნე­ბი­სას­ამ­ფი­გუ­რა­ზე­დაწ­კაპუ­ნე­
ბით­წი­ნა­სლა­იდ­ზე­დაბ­რუნ­დე­ბი.

1.­ პრე­ზენ­ტა­ცი­ა­ში­ „კომპიუტერის­ მოწყო­ბი­ლო­ბე­ბი“­ ჩას­ვი­
ობი­ექ­ტე­ბი­ და­ მი­ა­ნი­ჭე­ მათ­ სხვა­დას­ხ­ვა­ მოქ­მე­დე­ბე­ბი­ ჩას მა­
ჩა­ნარ­თის­ბრძა­ნე­ბით­–­მოქ მე დე ბა.­ იზ­რუ­ნე,­რომ­შე­ნი­პრე­
ზენ­ტა­ცია­ჩვე­ნე­ბი­სას­ეფექ­ტუ­რი­იყოს.

2.­ბმუ­ლე­ბი­სა­და­მოქ­მე­დე­ბის­ღი­
ლა­კის­გა­მო­ყე­ნე­ბით­შექ­მე­ნი­პრე­
ზენ­ტა­ცია­ „ვიქტორინა“,­ სა­დაც­
გა­მო­ი­ყე­ნებ­ კითხ­ვებს­ სხვა­დას­ხ­ვა­
საგ­ნი­დან.

გააკეთე ჩემთან 
ერთად!

ივარჯიშე!
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სლაიდების დაბეჭდვა

შე­ნი­შექ­მ­ნი­ლი­პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­სლა­ი­დე­ბი­შე­გიძ­ლია­და­ბეჭ­დო­ფურ­ც­ლებ­ზე,­ამი­სათ­ვის­
გახ­სე­ნი­პრე­ზენ­ტა­ცია­და­აირ­ჩი­ე:

ფაილი (File)­ჩანართის­ბრძანება­–­ბეჭდვა (Print);

გახ­ს­ნილ­ ფან­ჯა­რა­ში­ შე­არ­ჩიე­ ბეჭ­დ­ვის­ პა­რა­მეტ­რე­ბი­ და­ა­ჭი­რე­ ღი­ლაკს­ ბეჭ დ ვა 
(Print);

ასლების 
რაოდენობა

ამოსაბეჭდი 
სლაიდები

განსაზღვრე 
ამოსაბეჭდი 
სლაიდების 
განლაგება 
ფურცელზე

ფერადი ან 
შავთეთრი 

ბეჭდვა

მხოლოდ 
ტექსტის 

დაბეჭდვა

შენიშვნების 
დაბეჭდვა
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პრეზენტაციაში შაბლონების გამოყენება

შენ­უკ­ვე­შე­ის­წავ­ლე­ტექ­ს­ტუ­რი­რე­დაქ­ტორ­ში­შაბ­ლო­ნე­ბის­გა­მო­ყე­ნე­ბა.­საპ­რე­ზენ­ტა­
ციო­პროგ­რა­მა­შიც­შე­გიძ­ლია­მზა­შაბ­ლო­ნე­ბით­ისარ­გებ­ლო.­

ამ­ჯე­რად­პროგ­რა­მა­PowerPoint­ში­შაბ­ლო­ნის­გა­მო­ყე­ნე­ბით­პოს­ტე­რის­შექ­მ­ნას­ის­წავ­
ლი.­პოს­ტე­რი­შე­ი­ცავს­რო­გორც­ტექ­ს­ტურ,­ასე­ვე­გრა­ფი­კულ­ინ­ფორ­მა­ცი­ას.­მი­სი­მი­ზა­
ნია­სა­ზო­გა­დო­ე­ბის­ინ­ფორ­მი­რე­ბა,­მა­გა­ლი­თად,­გარ­კ­ვე­უ­ლი­პრო­დუქ­ცი­ის,­მომ­სა­ხუ­რე­
ბის­ან­გან­ხორ­ცი­ე­ლე­ბუ­ლი­პრო­ექ­ტი­სა­თუ­კვლე­ვის­შე­სა­ხებ.

პოსტერის­სტანდარტული­ფორმატია:­A2,­A3­და­A4.

პოსტერის შექმნა
რო­დე­საც­ ახალ­პრე­ზენ­ტა­ცი­ას­ ირ­ჩევ,­ცა­რი­ე­ლი­ პრე­ზენ­ტა­ცი­ის­ გვერ­დით­სხვა­დას­ხ­ვა­
შაბ­ლონს­ხე­დავ.­პოს­ტე­რის­შაბ­ლო­ნის­მო­სა­ძებ­ნად­ველ­ში­შაბ ლო ნე ბი სა და თე მე ბის 
ინ ტერ ნეტ ში ძი ე ბა (Search for online templates and themes)­ჩა­წე­რე­poster და­და­ა­
ჭი­რე­ძი­ე­ბის­ღი­ლაკს.

გამოჩნდება­პოსტერის­შაბლონები.

აირჩიე­ერთ­ერთი­შაბლონი­და­დააწკაპუნე­ღილაკს­შექმნა (Create).

ეკ­რან­ზე­გა­იხ­ს­ნე­ბა­სლა­ი­დი,­რო­მელ­შიც­შე­გიძ­ლია­ჩა­წე­რო­ტექ­ს­ტი,­შეც­ვა­ლო­სუ­რა­თი,­
დი­აგ­რა­მა.­ ეს­ შაბ­ლო­ნი­ და­გეხ­მა­რე­ბა­ სწრა­ფად­და­ მარ­ტი­ვად­ შექ­მ­ნა­ გა­ფორ­მე­ბუ­ლი­
პოს­ტე­რი.
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შექმნილი­პოსტერი­შეინახე­გრაფიკულ­ფორმატში.­ამისათვის:

აირჩიე­ფაილი­ჩანართის­შენახვა­ბრძანება;

მაუსის­ღილაკზე­ორჯერ­დაწკაპუნებით­აირჩიე­ბრძანება­–­ეს კომპიუტერი;

მო­ი­ფიქ­რე­ პოს­ტე­რის­ სა­ხე­ლი,­ და­
ჩა­წე­რე­ველ­ში­ფა ი ლის სა ხე ლი;­

ვე­ლი­დან­ ფა ი ლის ტი პი­ შე­არ­ჩიე­
გრა­ფი­კუ­ლი­ ფორ­მა­ტი­ მა­გა­ლი­
თად:­.tiff;

დააჭირე­ღილაკს­შენახვა;

გა­მო­სულ­ ფან­ჯა­რა­ში­ რო­მე­ლი­
ფა­ი­ლე­ბის­ ექ­ს­პორ­ტი­რე­ბა­ გსურს­
აირ­ჩიე­ღი­ლა­კი­მხო ლოდ ეს;

შენი­შექმნილი­პოსტერი­შეინახება­გრაფიკულ­ფორმატში.

კომ პ ლექ სუ რი და ვა ლე ბა: მო­ი­ძიე­ინ­ფორ­მა­ცია­გლო­ბა­ლუ­რი­
დათ­ბო­ბის­ შე­სა­ხებ­ და­ მო­ამ­ზა­დე­ ქვე­მოთ­ მო­ცე­მუ­ლი­ ნი­მუ­
შის­ მსგავ­სი­ სა­ინ­ფორ­მა­ციო­პოს­ტე­რი.­ გა­მო­ი­ყე­ნე­ პროგ­რა­მა­
Powerpoint­ის­შაბ­ლო­ნე­ბი.

პროექტი: „ჩემი ელექტრონული წიგნი“.

პროგრამა­Powerpoint­ში­შექმენი­ელექტრონული­წიგნი.

ივარჯიშე!


